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ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Presentacién instructores inicio de formacion
IE El Bosque
CIUDAD Y FECHA: Soacha, 12 de marzo de HORA INICIO: HORA FIN:
2024 9:00 am 9:30am
LUGAR Y/O ENLACE: IE El Bosque DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacién coordinacién IE El Bosque
2. Presentacidn instructores que orientaran formacién en la vigencia 2024 en los
grados 10-11.
3. Aclaraciones formacidén y asignacién de salones

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Presentar los instructores que orientaran formacién en la |IE El Bosque en la
vigencia 2024.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo el lugar y la hora planteada se retnen en la |IE El Bosque el coordinador académico
del colegio y los instructores programados para orientar la formacidn en la vigencia 2024.

El sefior William Rojas coordinador académico de la IE da la bienvenida a los instructores
gue orientaran formacién durante esta vigencia manifestando su compromiso con el
proceso y poniéndose a la orden para lo que se requiera durante la formacion.

Se procede a la presentacién por parte de los instructores SENA indicando su nombre y
fichas que tendra a cargo:

NOMBRE INSTRUCTOR PROGRAMA FICHAS A CARGO
Instructora Paulina Gorrais Asistencia Administrativa 10-11
Instructor Holman  Veldsquez | Contabilizacion de operaciones comerciales 10-11
Mesa y financieras
Instructor Nelson Nifio Integracién de contenidos digitales 11
Instructor Juan Gabriel Hernandez | Integracidn de contenidos digitales 10
Instructora Marcela Cruz Mican Recursos Humanos 10-11
Instructor Fredy Hidalgo Sistemas Teleinformaticos 10
Instructora Erika Blanco Integracién de Operaciones Logisticas 10-11

Una vez terminada la presentacién de los instructores se procede a indicar las
generalidades de la formacidn y recomendaciones para evitar inconvenientes durante el
proceso de formacion:
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El horario de formacion sera:
Martes y jueves para grados 11 de 6:00pm a 8:30pm
Miércoles y viernes para grados 10 de 6:00pm a 8:30pm

El uso del uniforme es obligatorio para el ingreso a formacidn, las salidas al bafio

deben estar controladas por los instructores responsables de cada ficha, no abra

tiempo para descanso durante la jornada.

Los ambientes de formacién asignados seran los que se encuentran en el primer

piso y las salas de sistemas 2 y 3 en el tercer piso.

La coordinacién académica del colegio informard a los aprendices de grado 11 el dia en que

se iniciara la formacidn que serd partir del martes 12 de marzo.

CONCLUSIONES

La formacién dard inicio en el dia y hora indicada segun las condiciones establecidas por

las dos entidades.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,
datos personales que se encuentran almacenados en este documento, vy
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